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备案申请流程及操作指南

 申请主体 (企业、高校、科研院所等)。

 注册、备案、专利快速预审、复审及无效预审、

专利权评价报告预审、主体信息管理。

 https://cnippc.cn/ippc-web-dzsq。

https://cnippc.cn/ippc-web-dzsq
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 营业执照/事业单位法人证书扫描件 ( 加盖

彩色单位公章 、 tiff 格式 、 文件大小 5M 以 内 、彩色

扫描件 ) 。

 前往预审平台

( https://cnippc.cn/ippc-web-dzsq) 进行用户注册。
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 填写资料并提交。

 会以邮件和短信通知申请主体。

 广州知识产权保护中心快速预审 服务备案

主体申请表.xlsx(可前往下载中心下载、填写 说明详见

本指南附件 1 ) 、 申请表扫描件 (pdf 格式、需法 人签名

并加盖彩色单位公章、彩色扫描件) 。
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 在预审平台首页选择 “备案申请”。
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 前往下载中心下载申请表。

 新增备案申请。
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 填写资料并提交。

 备案申请提交后可查看备案状态。 若

为 “返回修改”则需要进 一步修改，其余状态则请耐

心等待。

 会以邮件和短信通知申请主体。

 备案申请审核通过后，系统后续会增加专利申

请预审、专利复审预审、专利权无效宣告预审、专利权评

价报告预审等模块，如下图所示。各功能使用详情可下载

系统用户手册进行查看。
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附件：1.广州知识产权保护中心快速预审服务 备案主体

申请表填表说明
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附件 1

广州知识产权保护中心快速预审服务备案主体申请表填表说明

申请单位 须与营业执照或事业单位法人证书一致 法定代表人 须与营业执照或事业单位法人证书一致

营业执照号、组织

机构代码或统一社

会信用代码

须与营业执照或事业单位法人证书一致 主要产品

所属行业 邮编

所属技术领域 □高端装备制造(人工智能、新能源汽车、先进轨道交通、高技术船舶与海洋工程装备等) □新材料

注册/登记地址 省 市 须为完整地址，且与营业执照或事业单位法人证书一致

联系人 手机

固定电话 电子邮箱

单位性质
单位性质：国有/国有控股/外资企业/合资企业/民营企业/事业单位/国防军事企业/

外地单位在广东设有门市、营业部、研发机构、销售部、服务部等

完成费减

资格备案
( )是 ( )否 (请根据是/否完成填入√ )

单位人数
合计 管理人员 研发人员 普通员工

销售收入

(万元)

合计 2018 年 2019 年 2020 年

研发投入

(万元)

合计 2018 年 2019 年 2020 年

新产品发布

频次 (次/年)

平均值 2018 年 2019 年 2020 年

内部知识产权

管理机构名称

知识产权管理

人员数量

负责人姓名 须本单位全职工作人员 (不可填写委托的代理机构人员信息) 联系电话

专利数量 有效量 (件)

发明
2021 年计划

申请量 (件)

发明

实用新型 实用新型

外观设计 外观设计

商标数量 已注册 (件) 正在申请 (件)

版权数量 已登记 (件)

其他知识产权

情况
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计划预审申请 IPC

分类号和洛迦诺分

类号 (填至小类，

例如 F25D、选填)

填至小类，例如 F25D，选填

知识产权运用
转化实施数量 (件)

许可数量

(件)

转让数量

(件)

质押融资数量 (件) /

融资金额 (万元)

知识产权

维权次数

行政机关

或法院 (宗)
自行和解 (宗)

知识产权经费投入

(万元) /占研发投

入的比值

平均值 2018 年 2019 年 2020 年

申报知识产权

项目情况

知识产权示范企业

/优势企业
是/否

知识产权密集型培育

企业
是/否

贯标试点或通过贯

标认证
是/否 高价值专利培育项目 (项)

预警项目 (项)
高价值知识产权培育

中心
是/否

其他

获奖情况
中国专利奖 (项) 省市区专利奖 (项)

其他

知识产权

保护情况

简要描述知识产权保护情况 (50-150 字) 。如有其它能够证明企业具有较好的创新基础以及

良好的知识产权工作基础的材料，可以以附件的形式上传至企业相关证明材料中 (附件不超过

10 项，每项不超过 5M，文字、视频、图片均可)

□ 申请专利均为本申请主体自主研发产品。

□ 保证不存在《关于规范专利申请行为的若干规定》 (国家知识产权局第 75 号令) 中所规定的非正常申请专利

的行为。

□ 保证遵守相关知识产权法律法规，维护自己合法权益同时尊重他人的知识产权，不侵犯他人相关知识产权。

□ 申请材料均真实、合法。如有不实之处，愿负相应的法律责任，并承担由此产生的一切后果。

申请主体法人代表签名及单位盖章：

法人代表签名、单位红色公章缺一不可

年 月 日

广州知识产权保护中心意见及签章：

和 (申请主体法人代表签名及单位盖章栏) 打印时须

年 月 日
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本申请表的扫描件必须为 如有必要， 以下“地址”和“备注”部分在打印时可删除， 以满足本申请表扫

描件为两页的要求。
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